INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE ATLIXCO

TEChllgnggircrg Crganismo Piblico Descenralizado del Gobiemo del Esiado de Fuebia
SUPE:II'EI?((E"(E) PROGRAMA DE TRABAJO VISITAS ESCOLARES CICLO ESCOLAR 2023-2024.

TECNOLOGICO

¢ NACIONAL DE MEXICO:

RESPONSABLE: C. Juana Alonso Osofio

FECHA: 30 de junio de 2023

OBJETIVO: Que los estudiantes acudan a Empresas o Dependencias en la cuales podran conocer de manera detallada los procesos que éstas tienen a su cargo, y dicha actividad debe corresponder de

Departamento de

manera alineada a los planes y programas de estudio de las carreras con las que se llevan a cabo. i BesHentae
e — - - AREA: : o
META: Realizar las gestiones de vinculacion con los sectores publicos y privados para que los estudiantes acudan a las empresas o Dependencias que cuenten con procesos contribuyan a su formacion mees‘onaie? y Servicio
académica acorde a sus planes de estudio y con los atributos de los objetivos educacionales en el perfil de egreso. Social
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SEMESTRE: AGOSTO 2023 - DICIEMBRE 2023
Solicitar mediante correo 4
Solicitar a las Jefaturas de Division el electronico a las 21 agosto 2023 - 25
1 |Programa de Visitas Escolares del DRPYSS Jefaturas de Division el ag eih 2023'
semestre agosto-diciembre 2023, programa de visitas 9 R
escolares
Elaborar y entregar el Programa de ]!Eo}rantq::rar yirmerrl;;eagar d:; 5
Visitas Escolares del semestre agosto - farmato: Prg rama de| 28 acosto 2023 - 31
2 |diciembre 2023 al Departamento de JD Visitas 4 escoﬁafes del ag osto 2023
Residencias Profesionales y Servicio 9
Social semestre  agosto - R
2 diciembre 2023,
Realizar la solicitud de la &
Realizar la gestion de la visita escolar visita escolar ante la septiembre -
3 |lante la Empresa © Depedencia DRPYSS Empresa o Dependencia dicitfmbre 2023
requerida por la Jefatura de Division. mediante correo
electronico u oficio. 8
Verificar disponibilidad y »
4 Recibir la solicitud y dar respuesta por ED dar respuesta a la septiembre -
via telefonica o correo electrénico. solicitud via telefénica o diciembre 2023
correo electrénico. B
Recibir mediante correo i
electronico o llamada septiembre -
5 |Recibir confirmacion de la Visita Escolar DRPYSS telefonica la confirmacion dl‘ciepmbre 2023
de la realizacion de la
visita escolar. R
Notificar la confirmacion de la Visita Enviar correo electronico "
Escolar a la Jefatura de Division y al{os) con la confirmacion de
Docente(s) informando la  fecha, fecha de la visita escolar septiembre -
6 Y i ) DRPYSS . bt
requisitos y documentacion requerida y requisitos ¥ diciembre 2023
para la realizacion de la visita escolar documentacion que =
via correo electronico deben presentar. [

ROZ/24



Entregar solicitud, reglamento de visitas
escolares, carta compromiso,
debidamente requisitados; autorizacion

Entregar de manera
fisica en el DRPYSS los

firmada por el padre o tutor, seguro o septiembre -
7 facultativo, credencial de estudiante, - documlentos litrie dici:mbre 2023
identificacion de docente, poliza del paia, & en la fecha
seguro de automoviles y licencia del sstablecida
conductor del vehiculo vigentes.
Informar de la Visita Escolar que se SI:\élt?gnicowa CO"?:
realiza a la Subdireccion de Institutos de E—————
8 la Secretaria de Educacion del Estado y DRPYSS solicitada | septiembre -
) - ' por a i
enviar la documentacion requerida por la Dependencia para la diciembre 2023
Dependencia para la validacion de la ey pare .
Visita Escolar validacion de la visita
escolar.
Recibir el oficio de la notificacion de la Efivlar i s
Visita Escolar asi como la loctrani | oficio d t
g [documentacion requerida, llevar a cabo SISE il CREL, SS TOIE TER septiembre - i
la revision correspondiente y emitir el copomn"nemo con _Ia diciembre 2023
i G G validacon de la visita
oficio de conocimiento con la validacion
de la visita escolar. escolar.
Remitir via correo i
Remitir a la Jefatura de Division y al(os) electronico el oficioc de ']
Docente(s) responsable(s) el oficio de validacion de la visita i
conocimiento con la validacion de la escolar. Elaborar vy ; X
10 |Visita Escolar. Elaborar y entregar al DRPYSS entregar carta de _st_epnembre- 2
docente responsable carta de presentacion y carta de diclembre 4023
presentacién y carta agradecimiento agradecimiento al
dirigida a la Empresa o Dependencia Docente responsable de
la visita escolar.
Entregar a la empresa u organismo el K
dia de la visita escolar la carta de
presentaciéon; al concluir la visita Entregar en el DRPYSS,
entregar la carta de agradecimiento. acuses de cartas de
1 Posteriormente entregar en el D presentacion ¥ de septiembre -
Departamento de Residencias agradecimiento, reporte| diciembre 2023
Profesionales y Servicio Social, acuses de visita escolar 'y
de cartas de presentacion  y evidencia fotografica.
agradecimiento, reporte de visita escolar
y evidencia fotografica.
R RO AYO 2024
Solicitar mediante correo
Solicitar a las Jefaturas de Division el electronico a las
12 |Programa de Visitas Escolares del]l DRPYSS  |Jefaturas de Division el| 12 €nero2024-19
semestre enero-mayo 2024. programa de visitas enero 2024
escolares
Elaborar y entregar el Programa de ]EEolranlizrar );mzr:;f::af d;
Visitas Escolares del semesire enero- formato: Programa de| 22 enero 2024 - 26
13 |maye 2024 al Departamento de JD ’

Residencias Profesionales y Servicio
Social.

Visitas  escolares  del
semestre  enero-mayo
2024,

enero 2024

{ i
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Realizar la gestion de la visita escolar

Realizar la solicitud de la
visita escolar ante Ila

14 lante la Empresa o Depedencia DRPYSS Empresa o Dependencia| febrero - mayo 2024
requerida por la Jefatura de Division. mediante correo
electronico u oficio.
Verificar disponibilidad y
Recibir la solicitud y dar respuesta por dar respuesta a la
Lo via telefonica o correo electrénico. e solicitud via telefénica o Tohritt - My 2024
correo electronico.
Recibir mediante correo
electronico o llamada
16 |Recibir confirmacion de la Visita Escolar DRPYSS telefonica la confirmacion| febrero - mayo 2024
de la realizacion de la
visita escolar.
Notificar la confirmacion de la Visita Enviar correo electronico
Escolar a la Jefatura de Division y al(os) con la confirmacion de
Docente(s) informando la fecha, fecha de la visita escolar
e oz ; DRP i -
L requisitos y documentacion requerida 188 y requisitos ¥ Thtitalc - taya 2024
para la realizacion de la visita escolar documentacion que
via correo electronico deben presentar.
Entregar solicitud, reglamento de visitas
escolares, carta compromiso, Eiisgar  de  makers
debidamente requisitados; autorizacion —nireg
! fisica en el DRPYSS los
18 firmada por el padre o tutor, seguro D documentos  solicitados| febrero - mayo 2024
facultativo, credencial de estudiante, Y
I Y " para la en la fecha
identificacion de docente, poliza del .
o : . establecida.
seguro de automoviles y licencia del
conductor del vehiculo vigentes.
Informar de la Visita Escolar que se Enwar_ ;U8 E0ies
; . . } electrénico la
realiza a la Subdireccion de Institutos de g
la Secretaria de Educacion del Estado y doc_:qmenlracnon
19 erviar ladocumentacion requerdspora DRPYSS solicitada ~ por la| febrero - mayo 2024
. S Dependencia para la
Dependencia para la validacion de la R .
e validacion de la visita
Visita Escolar
escolar.
Recibir el oficio de la notificacion de la ; ;
S 2 Enviar via correc
Visita Escolar asi como la I R 1
20 documentacion requerida, llevar a cabo SISE CBtoGTToRs. GBn Ia| TEOER < a9
la revision correspondiente y emitir el validacon de B visita Y
oficio de conocimiento con la validacion
s escolar.
de la visita escolar.
Remitir via correo
Remitir a la Jefatura de Division y al(os) electronico el oficio de
Docente(s) responsable(s) el oficio de validacion de la visita
conocimiento con la validacion de la escolar. Elaborar vy
21 |Visita Escolar. Elaborar y entregar al DRPYSS entregar carta de| febrero - mayo 2024

docente responsable carta de
presentacion y carta agradecimiento
dirigida a la Empresa o Dependencia

presentacion y carta de
agradecimiento al
Docente responsable de
la visita escolar.




22

Entregar a la empresa u organismo el
dia de la visita escolar la carla de
presentacion; al concluir la visita
entregar la carta de agradecimiento.
Posteriormente entregar en el
Departamento de Residencias
Profesionales y Servicio Social, acuses
de cartas de  presentacion vy
agradecimiento, reporte de visita escolar
y evidencia fotografica.

Entregar en el DRPYSS,
acuses de cartas de
presentacion y de
agradecimiento, reporte
de visita escolar v,
evidencia fotografica.

febrero - mayo 2024

Departamento de Residencias

DRPYSS

Profesionales y Servicio Social
Jefaturas de Division JD
Empresa o Dependencia ED
Docente D
Subdireccion de Institutos de la Secretaria SISE

de Educacion
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